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     Geschäftsverteilungsplan der Christian-Rauch-Schule 
Stand: 25.03.2026  

 
        Schulleitung 

                                   Schulleiter: Herr Wagener 

Strategische & organisatorische Gesamtverantwortung 
• Hausrecht & Konferenzleitung 
• Schüleraufnahme (Endverantwortung) 
• Personalangelegenheiten 

• Einstellungen, Beförderungen 
• Mitarbeitergespräche, Ehrungen 

• Disziplinarangelegenheiten 
• Abiturprüfung (Vorsitz) 
• Ganztag (Endverantwortung) 
• Budgetverwaltung 
• Schulentwicklung 
• Zusammenarbeit: 

• Schulaufsicht & Schulträger 
• Schulsozialarbeit & -psychologen 
• Sicherheitsbeauftragter 
• Hausmeister 

• Öffentlichkeitsarbeit & Außendarstellung 
• Schulelternbeirat, Förderverein, Ehemaligenverein etc. 

• Krisenteam 
• Baumaßnahmen / Sanierung 
• Genehmigungen (z. B. Klassenarbeiten) 
• Beurlaubungen: 

• Schüler (vor/nach Ferien/Karneval/Girl´s uand Boy´s Day) 
• Kollegium 

• Betreuung LiV 
• PPB-Verantwortung (Personal & Budget) 
• Koordination externer Partner 
• Unterrichtsverteilung (UV) 
• Stundenabrechnung / Deputate 

 

 
                        Stellvertretender Schulleiter Herr Drechsel 

(derzeit erkrankt) 
• Schulleitungs-Team (MEB; ROE; LAU): 

• Stundenplan 
• Vertretungsplan 
• Aufsichtsplan 

• Raumplanung 
• Unterstützung operativer Abläufe 

— 
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    Studienleitung 

                                       Studienleiterin: Frau Müller-Ebert 

 
+ Abwesenheitsvertretung des Schulleiters 
 
Oberstufe (SEK II) 

• Beratung von: 
• Schüler/innen 
• Eltern 
• Kollegium (insb. Tutoren, Fachleitungen) 

• Kursorganisation: 
• Ein-, Ab- und Umwahlen 
• Kurseinrichtung 
• UNTIS / UVP 

• Zeugnisse: 
• Q-Phase 
• Abitur (inkl. Anlagen) 

• Organisation: 
• Abitur (inkl. Ringtausch) 
• Nachschreibtermine 
• Klausurplan 

• Aufnahme neuer Schüler/innen 
Verwaltung & Entwicklung 

• LUSD-Einträge (mit IT-Beauftragtem) 
• Weiterentwicklung der Oberstufe 
• Leistenplan SEK II 
• Mitarbeitergespräche (anlassbezogen) 

Planung (Gesamtverantwortung) 
• Stundenplan 
• Vertretungsplan 
• Aufsichtsplan 
• Raumplanung 

 
   Fachbereiche 

             Fachbereich I (sprachlich-künstlerisch)  

Leitung: Herr Laube 
• Unterrichtsentwicklung & Qualitätssicherung 
• Fachbereichskonferenzen (Leitung) 
• Beratung Kollegium 
• Abitur: 

• Aufgabenentwicklung 
• Prüfungsfachausschuss (Vorsitz) 

• Koordination: 
• Austausch- & Fachfahrten 
• Bilingualer Unterricht 
• Fremdsprachen 
• Förderunterricht 
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• Unterstützung Stundenplanung 
• Abwesenheitsvertretung Vertretungsplan 

 
   Fachbereich II (gesellschaftswissenschaftlich) 

Leitung: Frau Römer 
• Unterrichtsentwicklung & Qualitätssicherung 
• Fachbereichskonferenzen 
• Beratung Kollegium 
• Abiturorganisation (inkl. Aufgabenentwicklung) 
• Unterstufenkoordination (Ansprechpartnerin Jahrgangsteams) 
• Fachprojekte & Fahrten 
• Übergabekonferenzen 

 
      Fachbereich III (MINT) 

Leitung: Herr Müller 
• Unterrichtsentwicklung & Qualitätssicherung 
• Fachbereichskonferenzen 
• Medienbildung 
• Abiturorganisation 
• Wettbewerbe & Lernstandserhebungen 
• Fachfahrten & Austausch 
• Leistungsmessung (Handreichungen) 
• Mitarbeit PPB (Budget, LMF) 
• Abwesenheitsvertretung Vertretungsplan 

 
                        Beauftragte & Koordinationen 

       Zentrale Funktionen 

• BSO (Berufsorientierung) – Frau Schreiber 
• IT / LUSD – Herr Michl 
• Schulsport – Herr Pritsch 
• Sicherheit – Herr Bangert 
• Öffentlichkeitsarbeit – Frau Zindel 

 
         Jahrgangskoordination 

• Unterstufe (5–7) – Frau Domansky, Frau Heyen 
• Mittelstufe (8–10) – Frau Paryjas 

 
  Spezielle Programme & Profile 

• Bilingualer Unterricht – Herr Wederhake 
• Schwerpunkt Musik – Herr Hause 
• MINT – Herr Rock 
• Kulturelle Bildung – Frau Wahle 

 
    Förderung & Entwicklung 

• Lernwerkstatt – Frau Fialkowske 
• Förderkonzept / SuSI – Herr Postler 
• Sprachförderung – Herr Volkmann 
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   Schulentwicklung & Projekte 

• Grüne CRS (Nachhaltigkeit) – Herr Fischer 
• Lebensraum Schule – Frau Löschner 
• Gesunde Schule / Cafeteria – Frau Wachsmuth 

 
       Digitale Infrastruktur 

• Moodle / IT-Systeme – Herr Riese 
• Medienbildung – Frau Schmidt 

 
       Verwaltung & Organisation 

• Lehrmittel – Herr Zaloga 
• Archiv – Herr Müller 
• Datenschutz & Verkehrssicherheit – Herr Schade 

 
 

 
 
 
 


